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1. 运行环境 

1.1 硬件环境 

系统内存 2G 以上 

CPU 主频 2G 以上 

分辨率 1024x768 以上 

操作系统无特别要求，需带浏览器。 

1.2 软件环境 

本系统采用 B/S 架构，故无需安装客户端程序，使用浏览器

来访问 web 服务器进行市属项目的信息填报。支持目前市面流行

的大部分常用浏览器。推荐使用 chrome、IE(11)，来取得更好的

显示效果及避免不必要的兼容性问题。 

 

 

Chrome 下载：

http://rj.baidu.com/soft/detail/14744.html?ald 

 

http://rj.baidu.com/soft/detail/14744.html?ald
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1.3 系统服务 

启正信息刘盛龙  13311669689 

2. 登录网址 

http://credit.smead.sh.cn 

2.1 登录界面 

在浏览器中键入网址 http://credit.smead.sh.cn 回车后，出现 

 

 

2.2 注册用户 

新单位请先进行注册，点击蓝色“注册新账号”按钮，在下

http://pm.smead.sh.cn/
http://pm.smead.sh.cn/
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面弹出框中，按要求录入相关信息（注意相关提示），完成注册后，

参看章节 3.1 登录系统进行相关操作。 

 

 

如已有系统账号，请使用依次输入账号、密码及验证码，然

后点击“登录”按钮登录系统。 

 

3. 系统登录主界面及功能 

登录后界面如下图： 
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最上面的是状态栏，状态栏的右角包括：登录用户名称、“修

改密码”按钮和“退出”系统按钮。预制“使用指南”按钮。 

3.1 修改密码功能 

，点击后可在下面弹出框中修改密码。 
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3.2 使用指南功能 

使用指南待系统功能稳定后加入。 

4. 企业信息管理 

 

4.1 基本信息管理 

基本信息管理目前包括“企业信息”、“技术人员”、“技术工

人”、“设备信息”、“安全人员”、“安全成产条件”、“相关业绩”、

“从业资格”等内容。 

从业资格证书申领需完成“企业信息”、“技术人员”、“技术

工人”、“设备信息”等内容。 

安全诚信手册申领需完成“安全人员”、“安全成产条件”等
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内容。 

 

4.2 企业信息 

企业信息包括企业的基本信息、企业主要负责人工作经历、

企业是否具备相关部门资质等内容。 
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请拖动右边滚动条将企业基本信息完整填报，一直到填完“聘

用职工”。点击“保存”按钮，将数据保存到系统中。 

4.3 技术人员 

当点击左边“技术人员”时，右侧弹出“技术人员”页签，

如下图： 

 

4.3.1. 新增技术人员 

7.1.2.  

点击“新增技术人员”按钮，弹出“企业技术人员登记表”，

如下图。 
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如果只是登记一位技术人员，则录入该技术人员信息后点“保

存”按钮， 

7.1.3. 删除技术人员 

如录入信息有误，请删除该技术人员信息，并重新录入正确

技术人员信息。鼠标左键选择要删除的技术人员信息后点击“删

除”按钮。 

4.4 上传文档 

登记的技术人员需上传相关证书，请制作好证书的 PDF 格式

或者 JPEG 格式的文档（尽量使用截图软件压缩文件大小，系统不
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支持超过 5M 的上传文件），并点击列表中的蓝色“文件上传”按

钮 ， 

 

点击“浏览”按钮，选择制作好的文档， 

 

点击红色“send”按钮， 
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提示“文件上传成功！”后，图标会转变成上传文档的文件名。 

注：遇到人员无法上传，请致电市政公路行业协会核实、修

改信息。（上海市市政公路行业协会孙老师 63214997） 

4.5 技术工人 

当点击左边“技术工人”时，右侧弹出“技术工人”页签，

如下图： 

 

4.6 新增技工 

点击“新增技工”按钮，弹出“企业技术工人登记表”，如下

图。 



 

16/ 35 

 

 

4.7 删除技工 

如录入信息有误，请删除该技术工人信息，并重新录入正确

技术工人信息。鼠标左键选择要删除的技术工人信息后点击“删

除”按钮。 

4.8 文档上传 

详见技术人员文档上传操作 

备注：同一个人只能选择“技术人员”、“技术工人”其中的

一种；遇到人员无法上传，请致电市政公路行业协会核实、修改
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信息。 

4.9 设备管理 

当点击左边“设备信息”时，右侧弹出“设备信息”页签，

如下图： 

 

4.10 新增设备 

点击“新增机械设备”按钮，弹出“机械设备添加”，如下图。 
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4.11 删除设备 

如录入信息有误，请删除该信息，并重新录入正确信息。鼠

标左键选择要删除的信息后点击“删除”按钮即可完成删除操作。 

 

4.12 文档上传 

详见技术人员文档上传操作 

4.13 相关业绩 

当点击左边“相关业绩”时，右侧弹出“相关业绩”页签，

如下图： 

 

4.14 新增业绩 

点击“新增业绩”按钮，弹出“相关业绩”，如下图。 
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录入相应信息保存后即可。 

4.15 删除业绩 

如录入信息有误，请删除该信息，并重新录入正确信息。鼠

标左键选择要删除的信息后点击“删除”按钮即可完成删除操作。 

4.16 变更法人 

如果公司法人变更则需在提交手册申请前在系统内完成相应

的信息修改。有两种方法。 

方法一，分别在如下相关方面进项修改。 

1， 企业基本信息里修改法人相关信息。 
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2， 安全人员中将原法人信息删除，增加新法人信息 

 

3， 重新上传企业营业执照。 

 

 完成后再提交手册相关申请，避免产生审核不通过的不良结果。 

 方法二：直接在手册审核申请页面使用“变更法人”功能 
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点击“变更法人”按钮在弹出窗口中完成相关信息的修改。 
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全部完成后点击“保存”，提示“变更完成！”即可。 

5. 诚信手册 

 

5.1 安全人员 

即企业养护施工的安全方面相关人员管理，申请诚信手册必

需完成的管理内容，点击‘安全人员’弹出如下界面： 

 

3.28  三类人员管理 
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3.30  特种作业人员管理 
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5.2 安全生产条件 

养护企业安全生产所要求的各种条件，请对应上传相应证明

材料。具体要求如下： 

安全生产标准化达标证书上传样式： 

 

 

 

 

 

安

生产标准化达标证书持有一项即可，相关证书信息请向上海市安

全生产协会或上海市道路运输行业协会咨询。 

养护一线作业人员必须拥有城市道路、高快路养护维修作业

贯标培训证书，贯标培训信息：（上海市城市建设工程学校，丽

园路234号，高老师。电话：53079383、13621708638） 

（一）各级安全生产责任制和安全生产规章制度目录及文件，操作规程

目录； 
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（二）保证安全生产投入的证明文件（安全生产、消防安全等资金投入

计划）； 

（三）设置安全生产管理机构和配备专职安全生产管理人员的文件； 

（四）主要负责人、专职安全生产管理人员安全生产考核合格名单及证

书（复印件）； 

（五）本企业特种作业人员名单及操作资格证书（复印件）；类型规范 

（六）本企业管理人员和作业人员年度安全培训教育材料； 

（七）从业人员参加工伤保险以及施工现场从事危险作业人员参加意外

伤害保险有关证明； 

（八）设施设备清单及机械设备检测合格证明（包括：移动式标志车辆、

养护作业车辆、符合标准的施工标志标牌，养护作业车辆必须按规定安装符

合标准的安全警示标志标牌、车辆标识清晰、车辆行驶证、租用设备的租赁

合同等）以及图片资料； 

（九）职业危害防治措施； 

（十）危险性较大分部分项工程及施工现场易发生重大事故的部位、环

节的预防监控措施和应急预案； 

（十一）生产安全事故应急救援预案。 
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6. 合同备案 

点击“合同管理”按钮，进入合同管理界面，如下图： 

 

左边是总包合同备案，右边是分包合同备案。 
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6.1 总包合同备案 

新增总包 

在“总包合同备案”页签里点击“新增总包项目”按钮，弹

出下图： 

 

录入相关信息，特别注意“建设单位”的录入方式，点击后

移开鼠标在空白处再点击鼠标，然后弹出“单位选择”窗口，如

下图： 
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如果建设单位是上海市道运局，则需要选择‘项目负责人’、

‘项目技术负责人’、‘项目质量负责人’、‘项目安全负责人’。 

在“模糊查询”框里输入建设单位关键字，点查询后选择好

建设单位点击“确定”按钮，完成建设单位的录入。 

查询功能 

点击“查询条件”按钮 展开 
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可输入“关键字”或者勾选相应的类型，然后点击“查询”

按钮来检索相关项目信息。 

合同上传 

在列表中项目的最后面点击蓝色按钮“文件上传”，将备案项

目合同主要内容部分制作成 PDF 文档上传到系统。 

分包 

 如有分包，请勾选“是否有分包”选择是，参照分包合同

备案录入信息。 

6.2 分包合同备案 

新增分包 

首先左边必须选择总包项目，框中点击鼠标后，将鼠标移出

到空白位置点击，点击“新增分包项目”按钮 ，可弹

出一下窗口。 

通过“查询”的方式选择好分包项目的总包项目，然后点击

“确定”按钮，录入总包项目名称，总包单位信息，再录入分包

相关内容后点击“保存”按钮即可完成分包项目备案。 
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查询功能 

点击“查询条件”按钮 展开 

 

可输入“关键字”或者勾选相应的类型，然后点击“查询”

按钮来检索相关项目信息。 

合同上传 

在列表中项目的最后面点击蓝色按钮“文件上传”，将备案项

目合同主要内容部分制作成 PDF 文档上传到系统。完成文档上传

后即可完成分包合同备案工作。 

7. 信用评价 

负面信息上报功能 
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信用信息上报 

点击“上报”按钮 ，弹出下面“负面信息报送”窗口： 

 

选择施工单位，鼠标点击后移出鼠标在空白处点击，弹出单

位选择窗口如下图： 
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选择单位，点击“确定”后， 

 

点击项目选择框边上的向下箭头，选择相应的项目后， 
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点击负面清单选择框的向下箭头，选择相应的负面条款，并

录入相应的详细信息后，点击“保存”按钮即完成信用信息的上

报。 

 

7.1 审核申请 

养护企业申请从业资格和申请诚信手册均在这里面进行。 

7.2 年度自评 

企业每年年底要开展一次自评工作，作为手册延期审核依据

之一。 

 

7.3 诚信手册申请和延期 

点击右侧功能树种的“手册申请、延期” 
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在弹出页签诚信手册审核情况页面里进行“新申领”、“延期申请” 

诚信手册新申请和延期均在这个功能里实现，其他情况均只

能选择‘延期申请’。 

 

点击“延期申请”按钮，弹出窗口中确认即可或者在弹出提

示下补充相应资料后再点击“延期申请”按钮。 
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管理单位初审通过后，进入到上海市道运局审核，待道运局

审核通过后发放安全诚信手册。管理单位评估未通过或上海市道

运局审核未通过，将退回并说明退回原因，企业修改上报资料后

重新申报。 


